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Na temelju ¢lanka 87. Statuta Osnovne $kole Ivana Kukuljevi¢a Sakcinskog Ivanec, a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®,
br. 111/18, 83/23) te Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®, br. 5/19), ravnatelj donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA ROBA, OPREME, RADOVA I USLUGA
U OSNOVNOJ SKOLI IVANA KUKULJEVICA SAKCINSKOG IVANEC

1. PODRUCJE PRIMJENE
Ovim aktom propisuje se nacin zaprimanja roba, opreme, radova i usluga u Osnovnoj $koli Ivana Kukuljeviéa Sakcinskog Ivanec, a u skladu sa zakonskim

odredbama i ostalim propisima,

2. ODGOVORNOSTI
Narugitelj roba, opreme, radova i usluga odgovara za zaprimanje ispravnih roba, opreme, radova i usluga koje je narudio. Neposredni izvritelj iz Skole
odgovoran je za postupak obrade i kontrole ulaznih raduna s pripadajucim izdatnicama/otpremnicama, radnim nalozima, primopredajnim zapisnicima ili
kontrolnim listama potpisanim od strane internog naruditelja ili imenovanog povjerenstva.

3. HODOGRAM AKTIVNOSTI.

R. IZYRSENJE POPRATNI
BR. DOGADAJ AKTIVNOST S e DOKUMENTI
Osoba koja je
* — Prilikom zaprimanja robe, opreme, radova ili usluga interni neposredno odgovorna Odmah po Izdatnica,
Preuzimanje i kontrola narugitelj u Skoli duZan je provjeriti da su roba, oprema, radovi za preuzimanje robe, zaprimanju otpremnica, radni
1. roba, opreme, radova ili i usluge isporudeni u skladu sa zahtjevima naruene kvalitete, opreme, radova ili robe, opreme, nalog, zapisnik o
usluga koligine i cijene na trazenu lokaciju Skole u ispravnom stanju i usluge (npr. ravnatelj, radova ili primopredaji radova
u ugovorenom/naruéenom vremenskom roku. kuharica, spremacica, usluge ili usluga
tajnica, domar i sl.)

OSOBA ZA KONTAKT: Damir Jagi¢, OS Ivana Kukuljevi¢a Sakcinskog, Ivanec, Ladislava 3abana 17, 42240 Ivanec, tel. (042) 781 330, mob. 098 9556 122, e-mail: 0s-ivanec@os-
iksakcinskog-ivanec.skole.hr
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Interni naruditelj za nabavljenu opremu, radove i usluge

Osoba koja je
neposredno odgovorna

p ; 5 e ; za preuzimanje robe, Odmah po Izdatnica,
popunjava kontrolne liste zajedno s ostalim ¢lanovima Gl - : 4
; ; ; : ; ; y e 1T opreme, radova ili zaprimanju otpremnica, radni
Popunjavanje kontrolnih imenovanog povjerenstva i to za robu i usluge &ija vrijednost . & =
. . ; o : usluge (npr. ravnatelj, robe, opreme, nalog, zapisnik o
lista prelazi 26.540,00 eura i za radove Ciji iznos prelazi 66.360,00 ; s o g i
i : . kuharica, spremacica, radova ili primopredaji radova
eura sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne i 3 . =1
fatcs tajnica, domar i sl.) i usluge ili usluga
imenovano
povjerenstvo
Za preuzimanje ostalih roba, opreme, radova ili usluga ¢iji su
iznosi manji od navedenih u to¢ki 2. ove upute interni narugitelj
ne treba popunjavati kontrolne liste ve¢ samo ovjeriti 2
primjerka izdatnice/otpremnice s cijenama ili radnog naloga ili lh
. . ok e Bl Osoba koja je
’ primopredajnog zapisnika zaprimljenih od dobavljaca. .
Ovjera - s ; i 4% neposredno odgovorna Odmah po Izdatnica,
. . . Jedan primjerak zadrZava interni naruditelj. A g ; ;
izdatnice/otpremnice, Nuvedsn! dok i el B il <in d za preuzimanje robe, zaprimanju otpremnica, radni
radnog naloga ili t'al: soet | aRdItIet l§ o e Bl p1sa1;1 Ea. Hpcin e sle opreme, radova ili robe, opreme, nalog, ili
primopredajnog 1sb anmcli 5 ovllm? HpHse llin 1 pfﬁz?e c:s? © koja je preuzela usluge (npr. ravnatelj, radova ili primopredajni
zapisnika 1o e.,. lapeNe ,1 URLMge 1 ROIpgBHjeat POl o o B kuharica, spremacica, usluge zapisnik
Svojim potpisom na navedene dokumente osoba koja je iste tajnica, domar i sL)
potpisala, jam&i da su robe, radovi i usluge zaprimljeni u skladu i
sa zahtjevima narudene kvalitete, koli¢ine i cijene na traZenu
lokaciju Skole, u ispravnom stanju i u ugovorenom/naru¢enom
vremenskom roku.
Osoba koja je
1 neposredno odgovorna
U slu¢aju neispravne Ako robe, radovi i usluge nisu dostavljeni sukladno zahtjevima za preuzimanje robe, Odmah po Obrazac za
isporuke ispunjavanje navedenim u tofki 1. ove upute, interni naruditelj vrsi opreme, radova ili uocenoj e —
obrasca za reklamaciju reklamaciju dobavljagu. usluge (npr. ravnatel;, nepravilnosti J

kuharica, spremacica,
tajnica, domar i sl.)

OSOBA ZA KONTAKT: Damir Jagié, O3 Ivana Kukuljevi¢a Sakcinskog, Ivanec, Ladislava Sabana 17, 42240 Ivanec, tel. (042) 781 330, mob. 098 9556 122, e-mail: 0s-ivanec@os-

iksakcinskog-ivanec.skole.hr
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Upucivanje ovjerene
izdatnice/otpremnice,
radnog naloga ili
primopredajnog
zapisnika dobavljatu

—  Nakon ispravne isporuke roba, opreme, radova i usluga,
dobavljag dostavlja Skoli e-radun s to¢nim i potpunim
podacima.

Osoba koja je
neposredno odgovorna
za preuzimanje robe,
opreme, radova ili
usluge (npr. ravnatelj,
kuharica, spremacica,
tajnica, domar i sl.)

Nakon
obavljene
kontrole

Ovjerena
izdatnica/otpremnica,
radni nalog ili
primopredajni
zapisnik

Isti radun ée se zaprimiti u daljnji postupak evidentiranja i placanja sukladno ,,Proceduri zaprimanja, kontrole i pla¢anja racuna u Osnovnoj §koli Ivana Kukuljevi¢a

Sakcinskog Ivanec* samo ako ispunjava sve gore navedene uvjete.

Ova procedura stupa na snagu danom donogenja te s objavljuje na oglasnoj plogi i web stranicama Skole.

KLASA: 011-03/26-02/1

URBROIJ: 2186-118-01-26-5

Ivanec, 18. lipnja 2026.

OSOBA ZA KONTAKT: Damir Jagi¢, OS Ivana Kukuljevi¢a Sakcinskog,

iksakcinskog-ivanec.skole.hr
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