BAJT 
Bajt – niz od osam udruženih bitova, osnovna jedinica zapisivanja podataka u spremnike računala

·  čine ga dvije četvorke  ili 8 bitova

·  bajtom možemo prikazati 256 znakova uključivši i nulu (0 - 255). 

· svi podaci koje računalo obrađuje pretvoreni su u nizove bajtova.
Kodiranje – postupak pretvaranja znakova u drugi oblik (kod), prikladan za jezik računala a obrnuti postupak se naziva dekodiranje
Kod – svaki znak ili slovo mora imati svoju šifru ili kod koji ga razlikuje od kodova drugih slova i znakova.
Norma ili standard kodiranja – dogovorena pravila o tome koji će se kodovi koristiti za pojedine znakove.
· jedna od poznatijih normi je ASCII (čita se „aski“) norma ili ASCII kod.

Sve uratke računalo organizirano sprema u datoteke. 

Datoteka (eng. file) skup je simbola i znakova pohranjenih na organizirani način u trajne  

                   spremnike računala. 

· svaka datoteka ima neko ime
· znakovna datoteka jest datoteka u kojoj je tekst kodiran nekom od normi

